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ORGANIZACNI RAD OBECNIHO URADU OBCE HLUBOKE DVORY

Clanek €. 1

Zasady Cinnosti

Organizacni fad upravuje zasady cinnosti a fizeni obecniho dradu, délbu prace mezi

zaméstnanci, jejich vzadjemné vztahy a vztahy k organizacim a zatizenim, které zfizuje obec.
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Clanek €. 2

Obec a jeho organy

Zastupitelstvo obce

Starosta

Obecni urad

Vybory zastupitelstva obce

Kompetence téchto organli obce jsou stanoveny v zakoné ¢. 128/2000 Sb., zakon o
obcich (dale jen ,,zakon o obcich”) ve znéni pozdéjsich predpist, a pokud jde

o pusobnost, téz zvlastni zakony.

Clanek ¢. 3

Pusobnost a postaveni obecniho Ufadu

Postaveni a plsobnost obecniho Uradu upravuje zakon o obcich.
Vykon statni spravy v prenesené plsobnosti se fidi zvlastnimi zakony.
Plsobnost obecniho Ufadu v oblasti samostatné plsobnosti:

- plIni ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo obce,

- pfipravuje podklady pro jednani zastupitelstva obce,

- pomahd vyborim a komisim zastupitelstva obce v jejich ¢innosti,

- spolupracuje s organizacnimi slozkami zfizenymi obci a usmériuje po odborné
a metodickeé strance jejich Cinnost,

- rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zdkona ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisua.

Clanek ¢. 4



Obecni Urad tvofri starosta, mistostarosta a zaméstnanci Uradu.
Obecni urad obce Hluboké Dvory nema vnitfni ¢lenéni.

Starosta

V Cele Obecniho ufadu je starosta, ktery zastupuje obec a obecni Ufad navenek. Jeho

kompetence, prava a povinnosti jsou stanoveny v zakoné o obcich.

Starosta

a. pfipravuje, svolava a ridi schlize zaseddni zastupitelstva obce,

b. zavykon své funkce odpovida zastupitelstvu obce,

c. odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly
kalendarni rok, plni Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpis(,

d. uzavird a ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle
zvlastnich predpisua,

e. mlZe pozadovat po Policii CR spolupraci pfizabezpeéeni mistnich zaleZitosti
verejného poradku,

f. odpovida za informovani vefejnosti o innosti obce,

g. zabezpecuje vykon prenesené plsobnosti v obci,

h. rozhoduje o zaleZitostech samostatné plsobnosti,

i. vykonava pusobnost podle zdkona o integrovaném zachranném systému,
krizového zdkona, Fidi ¢innosti pti pInéni Ukoll obrany a vdobé mimoradnych
udalosti, odpovida za pripravenost obce k fesSeni mimoradnych situaci, odpovida
za Udrzbu a provoz informacnich a komunikacnich prostredk( a pomUcek
krizového fizeni,

j. zfizuje krizovy Stab obce, koordinuje zachranné a likvidacni prace pfiresSeni
mimoradnych udalosti,

k. je opravnénou uredni osobou, pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné

véci dana pusobnost podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni,
pIni dalsi Ukoly stanovené zakonem 128/2000 Sb., a zvlastnimi zakony.



Mistostarosta

5. Zastupitelstvo obce voli mistostarostu. Tento je po schvaleni zastupitelstvem obce
opravnén zastupovat starostu v dobé jeho nepfitomnosti - jedna a rozhoduje ve viech
vécech, které jsou svéfeny starostovi.

6. Mistostarosta plni ukoly dle pracovni naplné schvalené zastupitelstvem obce, dale pini
ukoly, kterymi ho povéfil starosta.

Zameéstnanci obecniho ufadu

7. Zameéstnanci obecniho ufadu jsou pfimo podfizeni starostovi.

8. Zameéstnanci vykonavaji pracovni ¢innost v souladu s pravnimi predpisy a s uzavienou
pracovni smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti jsou jim stanoveny v pracovni naplni.
Pracovni napln stanovuje starosta.

Clanek €. 5

Celkovy pocet zaméstnancll obecniho Uradu schvaluje v souladu se zdkonem zastupitelstvo
obce. Pocet zaméstnancl obecniho uradu: 0.

Clanek ¢. 6

Zvlastni organy

o

Pfehled zvlastnich orgdn( zfizenych zastupitelstvem obce v souladu s ustanovenimi
prislusnych zakon(:
1. Financni vybor
- podili se na pFipraveé rozpoCtu obce
- navrhuje vysi mistnich poplatkd
- navrhuje rozpoctové zmény
- provadi kontrolu hospodareni s majetkem a financnimi prostfedky obce

2. Kontrolni vybor
- kontroluje pInéni usneseni zastupitelstva obce a rady obce
- kontroluje dodrZzovani pravnich predpis ostatnimi vybory a obecnim Uradem
na Useku samostatné plsobnosti
- dohlizi na zplsob a stav Cerpani obecniho rozpoctu
- dohlizi na zplGsob a vybirdni mistnich poplatk

Starosta obce zfizuje operativné pomocné organy pro zajisténi hospodareni s majetkem
obce, tj. hlavni inventarizacni komisi a dil¢i inventarizacni komise, pro zajisténi inventur
verejného majetku obce, minimalné 1x roc¢ng, likvidacni komisi pro zajisténi odepsani
nepouZzitelného majetku.

Clanek €. 7
Stiznosti a podnéty obcanti

Evidenci stiznosti, petice a podnéty ob¢anl a vedenim prehledu o jejich vytizeni se povéruje
starosta a mistostarosta obecniho Uradu dle § 102 odst. 2 pism. n) zdkona o obcich.



Clanek ¢. 8

Informacni prostiedky
1. Ufad zfizuje na misté verejné pristupném po dobu 24 hodin Ufedni desku a zajistuje
vyvésovani, snimani a opatfovani listin dolozkou o platnosti pravniho jednani. Obsah
Uredni desky se zverejiuje také zplisobem umoznujicim dalkovy pristup.
2. Informace jsou dale zverejriovany v elektronické podobé na elektronické adrese
www.hlubokedvory.cz.

Clanek €. 9

Zavérecna ustanoveni

Organizacni rad Obecniho uradu byl projednan a schvalen usnesenim ¢. 3/5/2019 ze dne
11. 3. 2019 a nabyva ucinnosti dnem podpisu.

V Hlubokych Dvorech Dne 11. 3. 2019

Prof. Ing. Tomas Urban, Ph.D.
starosta obce



